
 

 

 

 

 

रुपा गाउँपालिका कास्की 
गण्डकी प्रदेश, नपेाि 

रुपा गाउँपालिका कास्कीको राजपत्र 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्बाट प्रकाशशत 
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भाग २ 

रूपा गाउँपालिकाको लनर्यर् वा आदेश वा अलिकारपत्रको 
प्रिार्ीकरर् (कार्यववलि) लनर्िाविी, २०७४ 
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प्रस्तावना:  

रूपा गाउँ कार्यपालिकाको लनर्यर् वा आदेश र अलिकारपत्र 
िगार्तका  अन्र् केही लिखत प्रिार्ीकरर् गने ववलि 
र प्रविर्ािाई व्र्वशस्ित गनय वाञ्छनीर् भएकािे, 

नेपािको संवविानको िारा २१४ को उपिारा (५) बिोशजि 
रूपा गाउँ कार्यपालिकाको लिलत २०७४।०३।०५ को 
बैठकबाट देहार्का लनर्िहरु बनाएको छ । 

पररच्छेद १ 

संशिप्त नाि र प्रारम्भ 

१. संशिप्त नाि र प्रारम्भः (१) र्स लनर्िाविीको नाि "रूपा 
गाउँ कार्यपालिकाको लनर्यर् वा आदेश र अलिकारपत्रको 
प्रिार्ीकरर् (कार्यववलि) लनर्िाविी, २०७४ रहेको छ 
। 

 (२) र्ो लनर्िाविी तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः ववषर् वा प्रसङ्गिे अको अिय निागेिा र्स 
लनर्िाविीिाः- 
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 (क) "अध्र्ि' भन्नािे रूपा गाउँ कार्यपालिकाको अध्र्ि 
सम्झन ुपछय । 

 (ख) "उपाध्र्ि' भन्नािे रूपा गाउँ कार्यपालिकाको 
उपाध्र्ि सम्झन ुपछय । 

 (ग) "कार्यपालिका" भन्नािे संवविानको िारा २१५ 
बिोशजि गठठत रूपा गाउँ कार्यपालिका सम्झनपुछय 
। 

 (घ) "प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृत" भन्नािे रूपा गाउँ 
कार्यपालिकाको प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृत सम्झन ुपछय । 

 (ङ) "गाउँपालिका" भन्नािे नेपािको संवविान बिोशजिको 
रूपा गाउँपालिका सम्झन ुपछय । 

 (च) "प्रिाशर्क प्रलत" भन्नािे लनर्यर् वा आदेश र 
अलिकारपत्र प्रिाशर्त गनय अलिकारीिे हस्तािर 
गरेको सक्कि प्रलत सम्झन ुपछय । 

 (छ) "लिखत वा कागज" भन्नािे देहार्का ववषर्सँग 
सम्बशन्ित लनर्यर् वा आदेश वा तत्सम्बन्िी 
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अलिकारपत्रसँग सम्बशन्ित लिखत वा कागज 
सम्झन ुपछय,- 

  (१) गाउँ कार्यपालिकािे बनाएको नीलत, लनर्ि, 
लनदेशशका, कार्यववलि, 

  (२) गाउँ  कार्यपालिकािे जारी गरेको आदेश, 

  (३) गाउँ कार्यपालिकाद्वारा पाररत प्रस्ताव, 

  (४) गाउँ कार्यपालिकािे जारी गरेको 
अलिकारपत्र, 

  (५) गाउँ कार्यपालिकािे गरेको लनर्यर् 

  (६) गाउँ कार्यपालिकाबाट लनर्शुि हनुे पदको 
लनर्शुिपत्र, सरुवा तिा अवकाश पत्र 

  (७) गाउँ कार्यपालिकािे जारी गरेको सूचना तिा 
लसजयना गरेको तथ्र्ाङ्क वा अलभिेख सम्बन्िी लिखत 
वा कागजात 

  (८) प्रचलित कानून बिोशजि प्रिार्ीकरर् गनुय 
पने अन्र् लिखत वा कागजात 
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(ज) "सभा" भन्नािे संवविानको िारा २२२ बिोशजिको 
गाउँसभा सम्झन ुपछय । 

(ञ) "सूचना तिा अलभिेख केन्र" भन्नािे गाउँपालिका 
अन्तगयत स्िापना भएको लनर्ि ११ बिोशजिको 
सूचना तिा अलभिेख केन्र सम्झन ुपछय । 

पररच्छेद २ 

लिखत वा कागजातको प्रिार्ीकरर् कार्यववलि 

३. लनर्िको प्रिार्ीकरर् कार्यववलिः (१) कार्यपालिकािे 
बनाएको लनर्िहरु कार्यपालिकाको बैठकबाट स्वीकृत 
भएपलछ अध्र्ििे प्रिार्ीकरर् गनेछ । 

 (२) अध्र्ििे उपलनर्ि (१) बिोशजि प्रिार्ीकरर् गदाय 
नेपािी कागजिा तर्ार गररएको लनर्िको कम्तीिा 
चार प्रलतिा लिलत सिेत उल्िेख गरी हस्तािार 
गनुयपनेछ र त्र्स्तो प्रिाशर्क प्रलतिध्रे् एक एक 
प्रलत देहार् बिोशजिको लनकार्िा पठाउनपुनेछः- 

  (क) प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृतको सशचवािर्िा, 
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  (ख) सूचना तिा अलभिेख केन्रिा, 

  (ग) संघको संघीर् िालििा हेने िन्त्रािर्िा, 

  (घ) प्रदेशको गाउँपालिका हेने लनकार् (िन्त्रािर् 
वा ववभाग) िा, 

 (३) सूचना तिा अलभिेख केन्रिे उपलनर्ि (२) बिोशजि 
प्रिार्ीकरर् भएका लनर्ि प्रकाशन गरी 
गाउँपालिकाका सबै वडा कार्ायिर्िा पन्र ठदनलभत्र 
पठाउनपुनेछ । 

 (४) र्स लनर्ि बिोशजि प्रिार्ीकरर् भएको लनर्ि प्रिखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सवयसािारर्को जानकारीको  
िालग सावयजलनक गने व्र्वस्िा लििाउन ुपनेछ । 

४. नीलत, लनदेशशका तिा कार्यववलिको प्रिार्ीकरर्ः (१) 
कार्यपालिकािे बनाएको नीलत, लनदेशशका तिा कार्यववलि 
प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृतिे तीन प्रलतिा हस्तािर गरी 
प्रिार्ीकरर् गनुय पनेछ । 

 (२) उपलनर्ि (१) बिोशजि प्रिार्ीकरर् भएको 
प्रिार्ीक प्रलतिध्रे् एक प्रलत  प्रिखु प्रशासकीर् 
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अलिकृतको सशचवािर्िा, एक प्रलत कार्ायन्वर्न गने 
सम्बशन्ित लनकार्िा र अको प्रलत सूचना तिा अलभिेख 
केन्रिा पठाई कार्ायन्वर्न तिा अलभिेखबद्ध गनुय पनेछ 
। 

 (३) सूचना तिा अलभिेख केन्रिे उपलनर्ि (१) बिोशजि 
प्रिार्ीकरर् भएका नीलत, लनदेशशका तिा कार्यववलि 
सबै वडा कार्यिर्िा पठाउन ुपनेछ । 

 (४) र्स लनर्ि बिोशजि प्रिार्ीकरर् भएको नीलत, 
लनदेशशका तिा कार्यववलि प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृतिे 
सवयसािारर्को जानकारीको िालग सावयजलनक गने 
व्र्वस्िा लििाउन ुपनेछ । 

५. कार्यपालिकाको लनर्यर् तिा प्रस्तावको प्रिार्ीकरर्ः (१) 
कार्यपालिकाको बैठकिा पेश हनुे प्रस्ताव र बैठकको 
लनर्यर् प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृतिे प्रिाशर्त गनेछ । 

 (२) उपलनर्ि (१) बिोशजि प्रिार्ीकरर् भएको आदेश 
वा अलिकारपत्रको प्रिाशर्क प्रलतिध्रे् एक प्रलत 
कार्ायन्वर्न गने सम्बशन्ित लनकार् वा अलिकारीिाई 
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र अको प्रलत सूचना तिा अलभिेख केन्रिा पठाई 
अलभिेखवद्ध गनुयपनेछ । 

 (३) र्स लनर्ि बिोशजि प्रिार्ीकरर् भएको आदेश वा 
अलिकारपत्र प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृतिे 
सवयसािारर्को जानकारीको िालग सावयजलनक गने 
व्र्वस्िा लििाउन ुपनेछ । 

७. न्र्ावर्क सलिलतको लनर्यर् वा आदेशको प्रिार्ीकरर्ः (१) 
न्र्ावर्क सलिलतको लनर्यर् वा आदेश उि सलिलतका 
संर्ोजक र सबै सदस्र्िे प्रिाशर्त गनेछन ्। 

 (२) न्र्ावर्क सलिलतका लनर्यर् वा आदेशको प्रिाशर्क 
प्रलत प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृत वा लनजिे तोकेको 
सम्बशन्ित शाखाको कियचारीिे संरिर् गनेछ । 

 (३) र्स लनर्ि बिोशजि भएको लनर्यर् वा आदेशको 
नक्कि लिन चाहेिा सरोकारवािा व्र्शि वा संस्िािाई 
प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृत वा लनजिे तोकेको 
कियचारीिे नक्कि प्रलत प्रिाशर्त गरी उपिब्ि गराउन ु
पनेछ । 
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८. सूचना वा तथ्र्ाङ्क प्रिार्ीकरर्ः (१) स्िानीर्स्तरको 
सूचना तिा तथ्र्ाङ्क, स्वीकृत वावषयक कार्यिि, र्ोजना 
तिा बजेट एवं कार्यर्ोजनाको प्रिार्ीकरर् प्रिखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे गनेछ । 

 (२) गाउँपालिकािा रहेको सूचना वा तथ्र्ाङ्क कसैिे िाग 
गरेिा अलभिेखिा जनाई सम्बशन्ित शाखा प्रिखुिे 
प्रिखुिे प्रिाशर्त गरी उपिब्ि गराउन ुपनेछ । 

 (३) र्स लनर्ि बिोशजि कुनै सूचना, तथ्र्ाङ्क वा लिखत 
वा कागजात नेपाि सरकार वा प्रदेश सरकारिे िाग 
गरेिा त्र्स्तो सूचना, तथ्र्ाङ्क वा लिखत वा कागजात 
प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृतिे प्रिाशर्त गरी उपिब्ि 
गराउन ुपनेछ । 

९. अन्र् लिखत वा कागजातको प्रिार्ीकरर्ः (१) लनर्ि 
३,४,५,६,७ र ८ िा िेशखएदेशख बाहेक गाउँपालिकासँग 
सम्बशन्ित अन्र् लिखत  कागजातको प्रिार्ीकरर् गदाय 
कार्यपालिकाबाट भएका वा जारी भएका लिखत वा 
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कागजातको प्रिार्ीकरर् प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृतबाट 
हनुेछ । 

 (२) उपलनर्ि (१) िा जनुसकैु कुरा  िेशखएको भए 
तापलन कुनै खास लिखत वा कागजात प्रिार्ीकरर्का 
िालग गाउँपालिकाको कानूनबिोशजि कुनै खास 
अलिकारी तोवकएको रहेछ भने त्र्स्तो लिखत वा 
कागजात त्र्स्तो अलिकारीबाट प्रिार्ीकरर् हनुेछ । 

१०. कार्यपालिकाबाट हनु ेलनर्शुि, सरुवा तिा अवकाशको 
प्रिार्ीकरर्ः (१) कार्यपालिकाबाट लनर्शुि हनुे पदको 
लनर्शुिपत्र, सरुवा तिा अवकाश पत्रको प्रिार्ीकरर् 
प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृतबाट हनुेछ । 

 (२) गाउँपालिकाको ववलभन्न सेवाको अलिकृत वा सो 
सरहको पद र स्िार्ी लनर्शुि हनुे अन्र् पदिा प्रिखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे प्रिार्ीकरर् गरी लनर्शुिपत्र 
ठदनेछ । 

 (३) गाउँपालिकाको ववज्ञ सेवा वा करारिा लनर्िु हनु े
पदिा प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृत वा लनजिे अशखतर्ारी 
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ठदएको सम्बशन्ित शाखा प्रिखुिे प्रिार्ीकरर् गरी 
लनर्शुिपत्र ठदनेछ । 

 (४) र्स लनर्ििा िेशखएदेशख बाहेक गाउँपालिकाको 
कानून बिोशजि लनर्शुि हनुे अन्र् पदको लनर्शुि 
प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृत वा लनजिे तोकेको 
अलिकारीद्वारा प्रिार्ीकरर् हनुेछ । 

 (५) र्स लनर्ि बिोशजिको प्रिार्ीक प्रलत प्रिखु 
प्रशासकीर् अलिकृतिे सरुशित राख्न ुवा राख्न िगाउन ु
पनेछ । 

पररच्छेद ३ 

सूचना तिा अलभिेख व्र्वस्िापन सम्बन्ििा 

११. सूचना तिा अलभिेख केन्र रहनःे (१) गाउँ 
कार्यपालिकाबाट हनुे लनर्यर्, आदेश िगार्तका लिखत वा 
कागजातको प्रिार्ीक प्रलत िगार्तका सूचना तिा 
अलभिेख व्र्वस्िापन गनय गाउँ कार्यपालिकािा एक सूचना 
तिा अलभिेख केन्र रहनछे । 
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 (२) उपलनर्ि (१) बिोशजिको सूचना तिा अलभिेख 
केन्र र्स लनर्ि बिोशजि प्रिार्ीकरर् भएका लिखत 
वा कागजातको सक्कि प्रिार्ीक प्रलत सरुशितसाि 
राख्नपुनेछ । 

 (३) उपलनर्ि (१) बिोशजि सूचना तिा अलभिेख केन्रिे 
र्स लनर्ि बिोशजि प्रिार्ीकरर् भएका िहत्वपूर्य 
लिखत वा कागजातको िाइिो विल्ि तर्ार गरी 
राख्नपुनेछ । 

 (४) उपलनर्ि (१)  बिोशजिको सूचना तिा अलभिेख 
केन्रिे लिखत वा कागजातको लसिलसिेवार रुपिा 
संग्रह गरी अलभिेख राख्नपुनेछ । 

१२. अलभिेख व्र्वशस्ित गरी राख्न ु पनेः (१) र्स लनर्ि 
बिोशजि प्रिार्ीकरर् भएको लिखत वा कागजातको गाउँ 
कार्यपालिकाको सम्बशन्ित ववषर्गत शाखा वा सूचना तिा 
अलभिेख केन्रिे सरुशितसाि अलभिेखवद्ध गरी राख्नपुनेछ 
। 
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 (२) उपलनर्ि (१) बिोशजि अलभिेख राखदा ववद्यतुीर् 
प्रलत सिेत सरुशित गरी राख्न ुपनेछ । 

१३. सावयजलनक गनुयपनेःर्स लनर्ििा जनुसकैु कुरा िेशखएको 
भए तापलन प्रचलित कानूनिे गोप्र् राख्नपुने लिखत वा 
कागजात भनी तोके बाहेकका अन्र् सबै लिखत वा 
कागजात सवयसािारर्को जानकारीको िालग सूचना तिा 
अलभिेख केन्रिे सावयजलनक रुपिा प्रकाशन गनुय पनेछ 
। 

 

पररच्छेद ४ 

ववववि 

१४. अन्र् प्रचलित कानून बिोशजि प्रिार्ीकरर् हनु ेववषर्िा 
असर नपनेः कुनै लनर्यर् वा आदेश प्रिार्ीकरर् सम्बन्ििा 
प्रचलित नेपाि कानूनिा छुटै्ट व्र्वस्िा भएकोिा त्र्स्तो 
ववषर्िा र्स लनर्ििा िेशखएको कुनै कुरािे असर पाने 
छैन । 
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१५. कार्यववलि बनाउन सकनःे र्स लनर्िको उदे्दश्र् 
कार्ायन्वर्न गनय कार्यपालिकािे आवश्र्क कार्यववलि 
बनाउन सकनेछ । 

१६. बचाऊः र्स अशघ स्िानीर् लनकार्बाट प्रचलित कानून 
बिोशजि भए गरेका लनर्यर् वा आदेश वा तत्सम्बन्िी 
अलिकारपत्रको प्रिार्ीकरर् र्स  लनर्ि बिोशजि भए 
गरेको िालननेछ । 

आज्ञािे  

प्रिखु प्रशासकीर् अलिकृत 
 

 

 


